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O presente manual tem por objetivo auxiliar no preenchimento do formulario de pedido de selos,
disponivel no SIVV (Sistema de Informacdo da Vinha e do Vinho).

E Obrigatério:

v’ Estar registado no SIVV, como entidade (ESV);

v" Ter o Perfil atualizado no SIVV;

v" N3o possuir adesdo ao sistema de Autoliquidagdo;

v Ter Rétulos aprovados no SIVV (apenas para vinhos produzidos
em Portugal).

A submissdo do pedido de selos é realizada no SIVV, que esta disponivel na pagina eletrénica do
IVV: https://sivv.ivv.gov.pt/sivv3-frontend/login.xhtml

Apo6s aceder ao SIVV:

» Colocar o cursor em “Autoliquidag@o/Selos” e escolher a opcao “pedir selos”.

—— —.
SIVY K
SISTEMA de INFORMAGAO da VINHA e do VINHO G “

0 Perfil  Registo Viticola Vinho Autoliquidacio/Selos Transitos Consultas Solicitar Novas Autorizagoes Terminar Sessao
‘ DECL. MENSAL AUTOLIQUIDAGAO ‘ SELOS S
Aderir/Desactivar
Entregar Consultar
Consultar

> A “identificacdo da entidade” aparece por defeito preenchida consoante o perfil no SIVV.

= >
S1VV >
e =i
w SISTEMA de INFORMACAO da VINHA e do VINHO - N

6 Perfil Registo Viticola Vinho Autoliquidagio/Selos Transitos Consultas  Solicitar Novas Autorizagoes Terminar Sessao

=11 Vinho » Rotulos » Pedir Selos

Pedido de Selos

~ Identificagao

Identificagio da Entidade
N.¢ Contribuinte: * 123456789
Nome / Designacdo Social:  Utilizador Teste 123456789

Distrito: * Selecione -

Concelho: *

Freguesia: * Selecione -
Localidade: nnnnnn

Worada: = 456894 madrid

Cédigo Postal *

» Condicdes de Entrega

+ Selos isit - Detalhe dos

IVV/LOJA | ABRIL 2018


https://sivv.ivv.gov.pt/sivv3-frontend/login.xhtml

E B0 VINHG, A Manual de preenchimento para requisicao de selos no SIVV | 3

» Nas “Condic¢des de Entrega” existem trés Opgoes:

1- Por Correio, onde a entidade podera escolher o local da entrega;

~ Condigdes de Entrega

Tipo de Entrega: * | Correio | - |

Distrito- * Selecione... -
Concelho: * Selecione... -
Freguesia: * Selecione... A
Localidade: nnnnnn

Morada: * 456894 madrid

Codigo Postal: *

» Selos - Detalhe dos

» Pagamento

B suBMETER

2 — Por levantamento no IVV — Representante AE, onde a entidade teréa de facultar o nome,
BI/CC ou Passaporte de quem ira levantar os selos;

~ Condigdes de Entrega

Nome Completo do Responsdvel pelo Levantamento: l:l
Numero do Bl / CC / Passaporte: * l:l

Tipo de Entrega: = |L no IVV - Representante AE

+  Selos Requisitados - Detalhe dos Produtos Vinicolas

» Pagamento

B SUBMETER

3- Por levantamento no 1VV — Empresa Estafetas, a empresa devera ser indicada
pela entidade.

~ Condigbes de Entrega

Tipo de Entrega: * ‘ Levantamento no IVV - Empresa Estafetas ‘ - |

» Selos Requisitados - Detalhe dos Produtos Vinicolas

» Pagamento

B SUEMETER
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» No campo “selos requisitados — Detalhe dos produtos Vinicolas” clicar em :

~ Selos Requisitados - Detalhe dos Produtos Vinicolas

Lista de Selos

Selo

= 5 TP TCC
Produto | Embalado 5 Capacidade | Quantidade f : TCC Total Valor
de: em: Rétulo/Marca Produto Cor L) Selos Llnl[d€?de TP Total (€) Unid€?de G e

N&o foram encontrados registos para apresentar.

b
crusatoun - oowiore—[F
o [sooe |5

N l remm— ———

e No caso do produto ser embalado em Portugal, deveré escolher o rétulo correspondente a
esse produto e preencher os campos marcados como obrigatério (*).

~ Selos Requisitados - Detalhe dos Produtos Vinicolas

Lista de Selos

Selo
; N me TCcC
Produto | Embalado 5 Capacidade | Quantidade f f TCC Total Valor,
e o Rétulo/Marca Produto Cor [(8) TR Unl[dé:de TP Total (€) Unirlé:de © Un[itario

N&o foram encentrados registos para apresentar.

Embalado em: * Portugal -

Rétulo: * 4020 - teste - EBovmiog A
Marca: * teste

Produto de- * Portugal | - ‘ Rétulo

Produto: * Selecione.. | - ‘

Cor. = Selecione... A

Quantidade Selos: *

D

e Caso seja produto importado devera escolher as op¢des “Unido Europeia” ou “Paises
Terceiros”, preenchendo os campos marcados como obrigatoério (*).

- Selos Requisitados - Detalhe dos Produtos Vinicolas

Lista de Selos

Selo
" B TP TCC
Produto | Embalado 5 Capacidade | Quantidade f 0 TCC Total Valor
s S Rétulo/Marca Produto Cor (8] Selos Unidade TP Total (€) Unidade G) Un[itario

N3o foram encontrados registos para apresentar,

Selecione.. -

Selecione...

Portugal

Unido Europeia

Paises Terceiros

Selecione.

Embalado em- *

Ratulo: =

Marca: *

Produto de: *

Produto: *

Cor: * Selecione. :
Quantidade Selos: *

+ ADICIONAR H @ CANCELAR
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Ao escolher a “cor” do produto, aparece a opg¢ado “intervalo de capacidade” e “capacidade”,
onde devera escolher também a opcéo pretendida.

~ Selos Requisitados - Detalhe dos Produtos Vinicolas

Lista de Selos

Embalado
em:

Produto 4 Capacidade | Quantidade
i Rétulo/Marca Produto Cor pa[u s

M&o foram encontrados registos para apresentar

Intervalo de Capacidade

Capacidade: *

* |entreO_1 els

‘V|

Selecione... A

Embalado em: * [Portugal =
Rétulo: * [4020 - teste = EBST\;'.SLB" VINHA
s C—

-
Produto de: * | Portugal | - | Rotulo
Produto: * [vinho -
cor: * [Tinto =

Quantidade Selos: *

+ ADICIONAR ][0 CANCELAR ]

1 05

» Pagamento

Notal: Para produtos importados € obrigatorio o carregamento da fatura proforma.

~ Selos Requisitados - Detalhe dos Produtos Vinicolas

Lista de Selos

Selo
. . TP TCcC
Produto | Embalado 5 Capacidade | Quantidade : f TCC Total Valor
de: = Rétulo/Marca Produto Cor [(8) I I.Inl[dé:de P Total (€) I.Inidé:de G} ”"E'é'i"

N&o foram encontrados registos para apresentar.

Embalado em: *
Rétulo:

Marca: *
Produto de: *
Produto. *

Cor: *

Capacidade: *
Quantidade Selos: *

Fatura Proforma: *

Intervalo de Capacidade: *

Unido Europeia

Selecione...

Diversas

Franga

‘ Vinho de outro EM

4

Tinto
=15
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e Ap0s o preenchimento de todos os itens devera repetir 0 processo para cada produto
consoante os selos a requisitar. Caso seja escolhida a opgdo “entrega por CTT?, ira visualizar
o0 valor dos Portes de envio.

- Selos Requisitados - Detalhe dos Predutos Vinicolas

Lista de Selos

#+ ADICIONAR

Produto | Embalado
de: em;

Capacidade | Quantidade |, TF TCC | 1ec Tota | vt
apa(.ﬂ ade | Quantidade Uni%ade TP Total (€) Unigade (g]ﬂ - ftari

Rétulo/Marca Produto Cor Selos UnEéa}[io

Portugal PT 4020 - teste Vinho Tinto 0,75 100 0,00675 088  0,00675 068 0,003

Portugal PT 4020 - teste Vinho Branco 5 200 | 0,00675 6,75 | 0,00675 6,75 0,003

Portes de Envio

Peso Estimado(g): 39,00

Valor(€): 375

+ Pagamento

B suBMETER

e Caso pretenda efetuar alguma alteracdo aos produtos introduzidos, devera utilizar .

e Paraanular a linha de um produto devera utilizar .

eS¢ apos ter adicionado todos os produtos, devera 0 pedido.

e A numeracdo dos selos requisitados so estara disponivel apds pagamento dos mesmaos.

Notaz2: Para o0s produtos importados devera aguardar a aprovacdo da submissao por parte dos
Servigos.
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