Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:
Estado:

Nivel Organico:

Orgao / Servigo:

Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizagao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissdo

OE202112/0136

Mobilidade Interna

Activa

Ministério da Agricultura

Instituto da Vinha e do Vinho, I.P.
Carreiras Gerais

Assistente Técnico

Assistente Técnico

2

A posigdo detida no servigo de origem.
116.63 EUR

e FungBes de Secretariado do Conselho Diretivo;

» Apoio direto a Diregdo;

e Preparacdo e acompanhamento de reunides a nivel de logistica;

» Marcacdo de viagens e estadias, nacionais e internacionais;

» Organizacdo de arquivo digital e documental;

* Atendimento telefénico;

* Recegdo de visitas;

» Planeamento e organizagao de eventos;

» Atendimento e apoio internos e externos;

» Quaisquer outras funges de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e
processos, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau de
complexidade funcional 2, inseridas na missdo e atribuicdes do IVV, 1. P.

Relagdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de

Relagédo Juridica:

Habilitagdo Literaria:

Locais de Trabalho

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando nao dispensada pela Constituicéo,
convencdo internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

c¢) N&o inibigao do exercicio de fungdes publicas ou ndo interdi¢édo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das fungdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagao obrigatéria.

120 ano (ensino secundario)

Local Trabalho N° Postos Morada

Instituto da Vinha 1
e do Vinho, I.P.

Rua Mouzinho da
Silveira, n.° 5

Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteracbes

Localidade Coddigo Postal Distrito Concelho

Lisboa 1250165 LISBOA Lisboa Lisboa




Formacéo Profissional

Outros Requisitos: « Dominio do Microsoft Excel e Microsoft Word nas suas multiplas componentes;
» Bom dominio do restante Microsoft Office na dtica do utilizador;
» Bom dominio da lingua inglesa falada e escrita;
» Capacidade analitica e de sistematizacdo da informagao;
» Orientagdo para resultados e para a resolugdo de problemas;
¢ Bom relacionamento interpessoal;
» Gosto pelo trabalho em equipa multidisciplinar.

Formalizagdo das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: rh@ivv.gov.pt
Contacto: Sofia Fazendeiro
Data Publicitagdo: 2021-12-08
Data Limite: 2021-12-22

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgdo de Comunicagdo Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

As candidaturas deverdo ser formalizadas mediante correio eletrénico enviado até a data limite para a apresentacdo das
candidaturas para rh@ivv.gov.pt, com indicacdo no assunto da referéncia do procedimento.

A apresentacdo da candidatura devera ser acompanhada dos seguintes documentos:

. Curriculo profissional detalhado, datado e assinado;

. Fotocopia legivel do certificado de habilitagGes literarias;

. Fotocdpias dos documentos comprovativos das acOes de formagdo profissional frequentadas e relacionadas com o contetido do
posto de trabalho, sob pena de ndo serem valorizadas;

Quaisquer outros elementos comprovativos de qualificacdo e experiéncia profissional que o candidato entenda deverem ser
apreciados pelo juri.

As falsas declaragbes sao punidas nos termos da lei.

A ndo apresentacdo dos documentos exigidos determina a ndo admissdo ao procedimento.




