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1. NOTAS INTRODUTORIAS

Para inscrever Instalag¢des ou Atividades no Sistema de Informacdo da Vinha e do
Vinho (SIVV), deve clicar a opcao “Submeter”, apenas quando o processo estiver
completo.

Para informacdes detalhadas sobre o registo de instalacdes e atividades pode
consultar o ABC do Setor (Exercicio de Atividade no Setor Vitivinicola) no site do

IVV em www.ivv.gov.pt.

2. INSTALACOES

Para aceder a inscricao de instalagdes selecionar na barra superior a opc¢ao Perfil

/ Consultar/Alterar e posteriormente Lista de Instalagoes:

123456789 | Utilizador Teste 123456789
SISTEMA de INFORMAGAO da VINHA e do VINHO

g! Perfil  Registo Viticola Vinho  Autoliquidagdo/Selos  Transitos  Consultas  Solicitar Novas Autorizages

| DADOS ENTIDADE

Consultar/Alterar

#1¥  Perfil » Dados Pessoais

Detalhes do Registo Lista de Instalagbes Agente Econdmico

Seguidamente escolher a opcdo ALTERAR, que se encontra no fim da pagina:

# ALTERAR

[ [ RELATORIO
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2.1 Instalagoes Proprias

Nas Instalacdes Préprias, clicar “+ ADICIONAR INSTALACAO”:

89 | Utilizador Teste 12345678

WA

O

#1Y  Perfil » Dados Pessoais

Detalhes do Registo Lista de Instalagbes Agente Econdmico

Instalagfes Proprias

[ + ADICIONAR INSTALAGAD ]

Preencher os dados identificativos da instalacao:

Registo Instalagdo Propria

Distrito: * Seleciona...
Concelno: * Selecione. .
Freguesia * Selecione

Localidade:
Morada: * |
Coaigo Postal * |
Numero de Entreposto Fiscal:

Sem Licenciamento Industnal;
Isencdo de Licenciamento industrial; *

_Ha.

g
O
§

1o O

Data do Licenciamento industrial: |
Data do Pedido de Licenciamenin Industrial: |
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No final clicar “+ADICIONAR”:

4+ ADICIONAR @ CANCELAR

Aparecera no topo a mensagem de Instalacdo adicionada com sucesso:

Instalagdo adicionada com sucesso.

Notas:

Os campos com * sdo de preenchimento obrigatério.
Numero de Entreposto Fiscal - Preencher quando existe.

Caso a instalagio ndo possua licenciamento industrial, selecionar o campo “Sem

Licenciamento Industrial”.

Isencio de Licenciamento Industrial: selecionar “Nao”, caso a instalacio possua

licenciamento industrial ou o comprovativo do pedido e do pagamento da respetiva taxa.
Data de Licenciamento Industrial - inserir quando este ja foi emitido.

Data do Pedido de Licenciamento Industrial - preencher caso ja tenha sido requerido o

licenciamento industrial, sendo esta data a do pagamento da respetiva taxa.

2.2 Instalagdes Nao Proprias

Nas Outras Instalacgdes, clicar “+ ADICIONAR INSTALA(;AO":

COutras Instalagdes

# ADICIONAR INSTALACAD |
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Indicar o N.2 Contribuinte do proprietario da Instalacao:

Registo Instalagdo Outra

M.# Contribuinte:; *

Mome Completo / Designacio Social:

9 123456789

123456789

Instalagao: *

Selecione... -

+ ADICIONAR |[ @ CANCELAR ][ +  LIMPAR ]

Selecionar a Instala¢ao pretendida de entre as disponiveis:

Registo Instalagdo Cutra

M.® Cantribuinte: *

Mome Completo f Designacio Social:

Instalacia: *

123456789

Utilizador Teste 1234567389
1260-165 - LISBOA

cat@ive gov.pt

Selecione... -

% ADICIONAR |[ @ CANCE

Amoreira

Rua Mouzinho da Silveira, 5

No campo “Situacgdo”, por defeito aparece “Outra Situacdo” (prestagdo de servigos,

cedéncia,...) no entanto pode selecionar em alternativa a op¢do “A Instalacdo é

arrendada pela Entidade”:

EDICAO Ne.1
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- :
Instalagao: Amoreira | - |

Situacio: Outra Situacio

* ADICIONAR| » |nstalacio é arrendada pela Entidade

Em seguida deve acionar “+ADICIONAR”.

Aparecera no topo a mensagem de Instalacdo adicionada com sucesso:

@) Instalagdo adicionada com sucesso.

2.3 Situacao da Instalagdo no SIVV

Uma instalagdo pode constar no SIVV como Ativa ou Inativa (caso ja ndo seja

utilizada).

Para alterar o estado da instalacao deve aceder ao seu registo através da lupa@ :

Fimiern s lag i | Emlader | Lo Eoligs: Prsmal | ocalitule

SHZ Al Wisi B Dores FH0-I48 HIELMELHH £
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Distrito: * | Lisboa -
Concelho: * |Luurinh§ | - |
Freguesia: * | Unido das frequesias de Lo | - |
Localidade: | Atalaia |
Morada: * |Rua de Cima

Cddigo Postal: *

2530-044 | ATALAIA LMNH

Mimero de Entreposto Fiscal: | |

Sem Licenciamento Industrial:

Estado: @ Ativa O Inativo

Depois de proceder a alteracdo, acionar “+ADICIONAR”:

+ ADICIONAR ][ @ CANCELAR ]

Nota: Caso a instalagdo tenha atividades associadas deve proceder previamente ao seu

cancelamento (ver ponto 3.3).

3. ATIVIDADES

Para aceder a inscri¢do de “Atividades”, selecionar na barra superior a opg¢ao Perfil

/ Consultar/Alterar e depois Agente Econémico:

123456789 | Utilizador Teste 123456789

SISTEMA de INFORMAGAO da VINHA e do VINHO

Y | Perfil

| DADOS ENTIDADE

Consultar/Alterar
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+1*  Perfil » Dados Pessoais

Detalhes do Registo Lista de InstalagBes Agente Econdmico

Seguidamente acionar a op¢ao ALTERAR, que se encontra no fim da pagina, e

selecionar a op¢ao “Registar como Agente Econémico”:

Detalhes do Registo Lista de Instalagdes Agente Econdmico

9 |:| Registar como Agente Economico

Documentos

Nome Tipo

Sem reqgistos

[el<e] [=]]

MNota: A submiss3e de comprovativos de BIVCC n3o € obrigatdria. Em alternativa, tera de comprovar a identificacdo presencialmente

#  ALTERAR @ RELATORIO
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Aparece um quadro designado “Detalhes” para preenchimento:

Ditaltes do Regsio Lista de Instalagies ApRrtE
« | Rggesiar coma dgente Economico

Detalhes
Data de Regesio Comerncial
Ciata da inldo d& Allvidacks
Data de Constacdn d= Sociedaos
Capacidades 38 Proqucdo @& Alcool Purs (Ml
hiimeie & Prapessa
1 * de Enganalados
Mmeen oo Destitsdor Homologada:

Himen g8 ARolgBdaran
Coopetalva Sim (e Mo
Arsmmo dan Atridades 0m qua 5& encnnirs inscrmo:

CkE Salaciong . [+]

Notas:

e “Data do Registo Comercial” e “Data da Constituicao da Sociedade” aplica-se
apenas a Pessoas Coletivas.

e “Data de Inicio de Atividade” data constante do Documento Comprovativo da
Declaragdo de Inicio/Reinicio de Atividade. Esta data é de preenchimento obrigatério.

e No caso de existirem atividades iniciadas em alturas distintas, considera-se a data em
que o Agente Econémico deu inicio a atividade no setor vitivinicola.

e “Capacidade de Producio de Alcool Puro (hl) ” - campo obrigatério para a atividade

de “Destilador”.

e CAE (Cddigo das Atividades Econdmicas) - selecionar os c6digos de entre os

disponiveis. Pode ser selecionado mais do que um c6digo através do campo @
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3.1 Atividade sem Instalacao

Para se inscrever uma Atividade sem Instalacao, clicar em “+ADICIONAR

ATIVIDADE” e escolher a Atividade que se pretende, de entre as disponiveis:

Atividades sem Instalagao

# ADICIONAR ATIVIDADE

Atividade: * | Selecione... -

Selecione...

Megociante sem Estabelecimento

* AU Engarrafador s/ Estabelecimento

Exportadorimportador s/ Est.

Depois de selecionar a Atividade, clicar em “+ADICIONAR”:

& ADICIONAR ]

| @ canceiar |

3.2 Atividade com Instalacgao

Para se inscrever uma Atividade com Instalacdao, clicar em “+ADICIONAR

ATIVIDADE” e escolher a Atividade que se pretende e a morada da Instalacgao, de entre
as disponiveis:

Atividades com Instalagio

&= ADICIONAR ATIVIDADE
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Tipo de Atividade: * | Selecione. . -

Selecione...

Armazenista e

& ADICID Destiladaor

Preparador
Engarrafador

Exportador/importador

Fabricante de Vinagre de Vinho

Vitivinicultor-Engarrafadar

Vitivinicultor

Produtar
Tipo de Atividade: * | armarzenista =
Marada: * Selecione... =

Selecione..

Casal Movo

+ ADICIO R de Cima

De seguida, clicar em “+ADICIONAR”:

[ + ADICIONAR ]

| @ cancerar |

Nota: No caso de atividades que exigem licenciamento industrial, terd de atualizar esta
informacao na instalacdo pretendida, conforme referido no ponto 2.1.
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3.3 Situacdo das Atividades no SIVV

Uma atividade pode constar como Inscri¢ao Ativa ou Inscri¢ao Cancelada.

Para proceder a alteracdo da Situacgao, primeiro deve-se clicar em “ALTERAR”, que se
encontra no fim da pagina.

Atividades sem Instalacao:

12 Passo: Escolher a Atividade clicando em cima do registo:

o T AN BT LA

Aswirnrs Uit sl immcicien [ain ads Aalizachn Imscrigan da Abvidsds

9 Misgueciante sem Estoasl sl BTRIET HRNTEMT g Cancelada

22 Passo: Clicar em “ALTERAR”:

Afividade: * MNegociante sem Estabelecimento:
Data de Inscricio: 16/02/2017
Data de Atualizacdo 16/02/2017

InscrigAo da Atividade: *

Inscricio Cancelada | - |

#  ALTERAR ]

[ @ CAMNCELAR ]
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32 Passo: Selecionar a op¢ao que se pretende alterar e clicar em “+ADICIONAR”:

Atividade: * Megociante sem Estabelecimento:

Data de Inscrigio: 16/02/2017
Data de Atualizacio 16/02/2017

Inscricio da Atividade: * | Inscrigio Ativa

| - |

Selecione...

Inscricio Ativa

Atividades com Instalacao:

+ ADiICIond |nscricio Cancelada

12 Passo: Selecionar a Instalagdo na seta © ¢ escolher a Atividade clicando em cima

do registo:

e Lo e
S 0N - Annreen
Kbvidarin
FIr—— | WOHEHT
é SRl EALILT AT
Erpeatadastraciladen LT

22 Passo: Clicar em “ALTERAR”:

Tipo de Atividade: * Armazenista

i mn

Pizpna

llerin e fowrrsgan

T
21ADIE
Falikl-i] ]

Morada: = ‘Amnreira

|v|

Data de Inscricio: 21/03/2016
Data de Atualizacio 21/03/2016

Inscricio da Atividade: * | Inscricio Cancelada

# ALTERAR ][ @ CANCELAR ]

EDICAO Ne.1
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3¢ Passo: Selecionar a op¢do que se pretende alterar e clicar em “+ADICIONAR”:

Tipo de Atividade: * Armazenista

Morada: * |Amnreira | - |
Data de Inscrigio: 21/03/2016
Data de Atualizaco 21/03/2016

Inscricdo da Atividade: * | Inscricio Ativa | - |

Selecione..

Inscrigio Ativa
& ADICION =
Inscricio Cancelada

t

4. ANEXAR DOCUMENTOS

Para anexar documentos, selecionar na barra superior a opc¢ao Perfil /
Consultar/Alterar e depois Detalhes do Registo:

123456739 | Utilizador Teste 123456739

SISTEMA de INFORMACAD da VINHA e do VINHO

+1Y Perfil » Dados Pessoais

Detalhes do Registo Lista de Instalages Agente Economico

Seguidamente acionar “ALTERAR”, que se encontra no fim da pagina:

# ALTERAR ][ [ RELATORIO ]
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Escolher o tipo de Documento:

e L]

Easmy -

Tigo Dacu ko Escoina 0ipd 30 rtudee - e E;:::r""“' - [ o ABCONES

No campo “Ficheiro” selecionar o documento a anexar e clicar em “+ESCOLHER”:

Documentos
Tipo Documento: Carregar ficheiro ®

[ + EscoLHER

Depois de carregar o ficheiro clicar em “+ADICIONAR”:

ik EFlaga Be Bt uharil n-peare | # masoHss |

4. CONTACTOS

Instituto da Vinha e do Vinho, I.P.
Morada: Rua Mouzinho da Silveira, 5, 1250-165 LISBOA
Telefone: 21 350 67 00

Email: ivv@ivv.gov.pt
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