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Ambito e justifica¢io
No ambito do processo de simplificacdo administrativa de procedimentos, com o
objetivo de aumentar a eficiéncia na Administracdo Publica e garantir melhores
servicos, a partir de 20 de novembro, a entrada para a criacao e alteragdo de dados

das entidades passou a ter uma gestdo Unica e centralizada.

Por razdes de operacionalizagdo a recolha dos dados de novas entidades ou
qualquer alteracao a entidades existentes, com excec¢des abaixo discriminadas é
efetuada apenas na aplicacao do iDIGITAL, IB - Identificacdo do Beneficiario, do

IFAP.
As entidades no Sistema de Informacao da Vinha e do Vinho (SIVV), sdo alimentadas

pelos dados registados no IB.

Acesso a plataforma SIVV

Quando se acede ao SIVV, o acesso das entidades continua a ser pelo nimero de
identificacao fiscal (NIF), existindo regras e procedimentos que importa esclarecer,

sendo esta a justificacdo deste manual.

0 acesso ao SIVV tem agora a configuracéo da fig. 1. E a entrada para os utilizadores
que vao operar na plataforma e para as entidades que se queiram registar no SIVV

ou aceder ao seu registo viticola.

Fig. 1 - Acesso ao SIVV

SISTEMA de INFORMACAO da VINHA e do VINHO

[ Recuperar Senha ] [ Registar-se no 5/VV ]
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No caso dos utilizadores que operam no SIVV a forma de pesquisa € idéntica

a versao anterior.

Se a entidade pesquisada existir no SIVV é mostrada toda a informacgao

conforme fig. 2

Fig. 2 - Novo formato do perfil das entidades no SIVV

Os campos néo editaveis(cor cinza)sé podem ser alvo de alteragéo pelo Balcédo Unico - Ver como? -

Rosto Pessoa Colectiva Gerentes/Representantes Lista de Instalagbes Agente Econémico Documentos

Identificagdo do Beneficidrio

Nome Completo / Designacio Social: N.® do IFAP (NIFAP):
Pais de emiss&o do.NIF -N." Contribuinte
Portugal =

Acesso renovado em: Estado de Acesso ao SIVV *
22-11-2019 | Ativo - |
Cessacio de Atividade:

Data de Cessacio de Atividade: .

Enderego
Pais: Distrita:
'Portugal .Beja
Concelho: . .Freguesia:
.‘Jidiguewra Selmes
Localidade: Morada:
- — = e ___
.Cédigo Postal: . .
= = &)

Enderego para Correspondéncia

Neste formato aparecem varios separadores, sendo somente importada
informacdo do IB para os separadores Rosto - Pessoa Colectiva -

Gerentes/Representantes e Documentos.

Também é importada a informacao referente aos CAEs que se referem ao

negocio, no separador Agente Econdmico.
Ao fundo da pagina existem as op¢des visiveis na fig. 3, de que destacamos o

seguinte:
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ALTERAR - Permite preencher/alterar alguns campos.
RELATORIO - Abre um PDF com a informacio dos dados da entidade

BU - ATUALIZAR - Possibilita atualizar o perfil da entidade com informacgao
importada do IB. Esta opcdo sé deve ser acionada, se necessario e clicando

somente uma vez.

Fig. 3 - icones no fim da pagina do perfil da entidade

# ALTERAR J[ 0 RELATORIO |[ & VOLTAR J[ [ BU-ATUALIZAR

A opcao ALTERAR, além de mostrar os campos editaveis no SIVV, apresenta
a mensagem indicada na fig. 4.

Fig 4 - Aspeto atual do perfil das entidades

Os campos ndo editaveis(cor cinza)sé podem ser alvo de alteragdo pelo Balcdo Unico - Ver como? -

Rosto Pessoa Colectiva Gerentes/Representantes Lista de Instalagfes Agente Econdmico Documentos

Clicando em Ver Como? acede-se a uma pagina do portal do IFAP explicativa
dos procedimentos sobre inscricdao ou alteracdes dos dados das entidades,

que nao sao possiveis no SIVV,

Como inscrever uma entidade nova no SIVV

Se uma entidade ndo existe no SIVV, o sistema d4 a mensagem:

Fig. 5

O passo seguinte é confirmar se a entidade possui IB. Se tiver, a forma de

inscrever pela primeira vez esta entidade é idéntica a de qualquer utilizador.

Introduz-se o NIF e clica-se em Registar-se no SIVV (fig. 6).
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Figura 6 - Inscrever nova entidade com IB no SIVV

SISTEMA de INFORMACAO da VINHA e do VINHO

Utilizador cu MIF Cadigo de Acesso m
[ Recuperar Senha ] [ Registar-se no SiVY )

O procedimento seguinte é colocar os dados que sdo solicitados, fig 7.

Fig. 7 - Introducao de dados do IB

W Contisnte mIlEador *
Bi® go FaP (MIFAP) =

Ernai

oScio DAra B moads B5300a%

E obrigatério o NIF e o NIFAP. Se a entidade tiver Email no IB este também é

obrigatério.

O sistema obriga depois a algumas validagdes obrigatérias (fig 8).

Fig 8 - Verificacao da decisao

Confirmacéo da decisdo de inscricdo da entidade, no SIVV.

™

reCAPTCHA

Privacidade - Tenmos de Utiizagdo

Mao sou um robd

[ n SUBMETER PROCESS0. ]

Apébs submissdo, aparece a mensagem Processo terminado. Os dados sao

importados para o SIVV.

Informa-se também que sera remetida a Palavra-Chave para a entidade.
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Quem deve registar uma entidade no SIVV?

O SIVV esta preparado para ser a propria entidade a realizar o ato, respeitando
o Regulamento Geral sobre a Protecao de Dados (RGPD).

Qualquer outra forma de registo deve respeitar o RGPD.

=> Nio é possivel inscrever uma entidade no SIVV sem IB e NIFAP.

Como inscrever/alterar uma entidade no IB

A identificacdo do beneficiario (IB) é feita mediante a inscrigdo no sistema de
informacgdo do IFAP, sendo-lhe atribuido um nimero de identificacao - NIFAP - que
o permite identificar perante o IFAP e agora também necessario para se identificar
junto do IVV.

A primeira inscricao de uma entidade é sempre realizada de forma presencial
junto das entidades credenciadas.
Todas as informacdes sobre este assunto podem ser acedidas em

https://www.ifap.pt/web /guest/ib-informacao.
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