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1. NOTAS INTRODUTORIAS

Para inscrever Instalacdes ou Atividades no Sistema de Informacao da Vinha e do Vinho (SIVV),

deve clicar a opcao “Submeter”, apenas quando o processo estiver completo.

Para informacdes detalhadas sobre o registo de instalacdes e atividades pode consultar o ABC do
Setor (Exercicio de Atividade no Setor \Vitivinicola) no site do IVW em

https://www.ivv.gov.pt/regulamentacao/abc-do-sector/.

2. INSTALACOES

Para aceder a inscrigao de instalagdes selecionar na barra superior a opgao “Perfil” / “Consultar”

/ “Alterar” e posteriormente “Lista de Instalacdes”:

123456789 | Utilizador Teste 123456789
SISTEMA de INFORMAGAO da VINHA e do VINHO

g? Perfil  Registo Viticola Vinho Autoliquidagdo/Selos Transitos Consultas Solicitar Novas Autorizagdes
I DADOS ENTIDADE

Consultar/Alterar

1Y Perfil » Dados Pessoais

Detalhes do Registo Lista de Instalagbes Agente Econémico

Seguidamente escolher a opcao “Alterar”, que se encontra no fim da pagina:

l /' ALTERAR ][ (3 RELATORIO ]
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2.1. INSTALAGOES PROPRIAS

Nas “Instalacdes Proprias” clicar “+ ADICIONAR INSTALACAO”:

123456789 | Utilizador Teste 123456789

1Y  Perfil » Dados Pessoais

Detalhes do Registo Lista de Instalagdes Agente Econémico

Instalagdes Préprias

=

Preencher os dados identificativos da instalagao:

Registo Instalagdo Propria

Distrito: * Edum
Concelho: * Selecione
Freguesia * Selecione.
Localidade:
Morada. * l
Céaigo Postal * | !

Ndmero de Entreposto Fiscal [ |
Sem Licenciamento industnal; l:]

Isengdo de Licenciamento industrial. * O sim O Nao

_ .

Data do Licenciamento Incustrial [
Data do Pedido de Licenciamento Industrial: |

No final clicar “+ADICIONAR”:

|+ rocows || o cmcen |
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Aparecera no topo a mensagem de Instalacao adicionada com sucesso:

Instalagéo adicionada com sucesso.

Notas:
e Oscampos com * sdo de preenchimento obrigatdrio.
e Numero de Entreposto Fiscal - Preencher quando existe.

e (Caso a instalacdao nao possua licenciamento industrial, selecionar o campo “Sem

Licenciamento Industrial”.

e Isencdo de Licenciamento Industrial: selecionar “Nao”, caso a instalacdo possua

licenciamento industrial ou o comprovativo do pedido e do pagamento da respetiva taxa.
o Data de Licenciamento Industrial - Inserir quando este ja foi emitido.

e Data do Pedido de Licenciamento Industrial - Preencher caso ja tenha sido requerido o

licenciamento industrial, sendo esta data a do pagamento da respetiva taxa.

2.2. INSTALACOES NAO PROPRIAS

Nas “Outras Instalacées”, clicar “+ ADICIONAR INSTALAGAO”:

Outras Instalagdes

% ADICIONAR IN STALACAO

EDIGAON.°2 5
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Indicar o N.° Contribuinte do proprietario da Instalagao:

Registo Instalagdo Outra

N.° Contribuinte: * 9 123456789
123456789

Nome Completo / Designacdo Social:

Instalacdo: * lSeIecione... | v I

G

Selecionar a Instalacao pretendida de entre as disponiveis:

Registo Instalagdo Outra

N.° Contribuinte: * 123456789

Nome Completo / Designacio Social:  Utilizador Teste 123456789

1250-165 - LISBOA

cat@iw.gov.pt
Instalacdo: * Selecione... e
acione
+ ADICIONAR ] [ @ canci Amoreira (—
Rua Mouzinho da Silveira, 5

No campo “Situacao”, por defeito aparece “Outra Situacao” (prestacao de servicos, cedéncia,...)

no entanto pode selecionar em alternativa a opgao “A Instalacao é arrendada pela Entidade”:

Instalagdo: * Amoreira E
Situacao: Outra Situagdo
Outra Situacao
% ADICIONAR| A |nstalacZo é arrendada pela Entidade
EDIGAO N.©2
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Em seguida deve acionar “+ADICIONAR”.

+ ADICIONAR @ CANCELAR ]

Aparecera no topo a mensagem de Instalagao adicionada com sucesso:

W) Instalagdo adicionada com sucesso.

2.3. SITUAGAO DA INSTALAGAO NO SivVv

Uma instalagao pode constar no SiVV como Ativa ou Inativa (caso ja nao seja utilizada).

Para alterar o estado da instalacdo deve aceder ao seu registo através da lupa:

Teameen Ineaing 5o Trinso RN (B0 Codigo Posmsl Localidade

W21 v T 2e Crve b ATALAA L A

Distrito: * \ Lisboa IZ]
Concelho: * Lourinh3 :

Freguesia: * { Unido das freguesias de Lo [ZI
Localidade: [ Atalaia ]
Morada: * [Rua de Cima

Cédigo Postal: * | 2530-044 | ATALAIALNH

Numero de Entreposto Fiscal: ’ ‘

Sem Licenciamento Industrial:

Estado: (@) ativo () Inativo
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Depois de proceder a alteragao, acionar “+ADICIONAR”:

[ + ADICIONAR @ CANCELAR ]

Nota:
Caso a instalacao tenha atividades associadas deve proceder previamente ao seu cancelamento

(ver ponto 3.3).

3. ATIVIDADES

Para aceder ainscricao de “Atividades”, selecionar na barra superior a opgao “Perfil”/ “Consultar”

/“Alterar” e depois “Agente Econdmico”:

123456789 | Utilizador Teste 123456789

SISTEMA de INFORMAGAO da VINHA e do VINHO
g 2 Perfil ' Registo Viticola Vinho Autoliquidagdo/Selos Transitos Consultas Solicitar Novas Autorizagdes

| DADOS ENTIDADE

Consultar/Alterar

1Y Perfil » Dados Pessoais

Detalhes do Registo Lista de Instalagbes Agente Econdmico

Seguidamente acionar a opcao “ALTERAR”, que se encontra no fim da pagina, e selecionar a opgao

“Registar como Agente Econémico”:

EDIGAON.°2 8
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Detalhes do Registo Lista de Instalagbes Agente Econémico

9 [:] Registar como Agente Economico

Documentos

Nome Tipo

Sem registos

[]l] [=]]

Nota: A submissao de comprovativos de BI/CC n3o € obrigatéria. Em alternativa, terd de comprovar a identificaco presencialmente

 —
/' ALTERAR I 3 RELATORIO ]
————

—\

Aparece um quadro designado “Detalhes”:

Detalhes do Regsto Lista de Instalagdes Agente Econdmico
———————————

+ | Regstar como Agente Economico

Detalhes

Data de Regusto Comercial

Data de Inido ¢a Avidace

Data de Consttugio ¢a Sociedaoe
Capacigacde 0e Producdo ¢ Alcool Puro (nl)
Ndmeee g0 Processo

N* de Engarratador

Numero go Dastiador Homologaco:
NOME0 08 AAQuiiacao:

Coopecatva t:" sim (®) N30

R das om que e
CAE Selecione . o I
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Notas:

o “Datado Registo Comercial” e “Data da Constituicdo da Sociedade” aplicam-se apenas

a Pessoas Coletivas.

o “Data de Inicio de Atividade” consta do Documento Comprovativo da Declaragao de

Inicio/Reinicio de Atividade. Esta data é de preenchimento obrigatério.

e Nocaso de existirem atividades iniciadas em alturas distintas, considera-se a data em que

o Agente Econémico deu inicio a atividade no setor vitivinicola.

e “Capacidade de Producao de Alcool Puro (hl)” - Campo obrigatério para a atividade de

“Destilador”.

e CAE (Codigo das Atividades Econdmicas) - Selecionar os codigos de entre os disponiveis.

Pode ser selecionado mais do que um codigo através do campo[+]. | ©

3.1. ATIVIDADE SEM INSTALAGAO

Para se inscrever uma Atividade sem Instalacao, clicar em “+ADICIONAR ATIVIDADE” e escolher

a Atividade que se pretende, de entre as disponiveis:

Atividades sem Instalagao

[ % ADICIONAR ATIVIDADE

Atividade: * | Selecione... v

Selecione...

Negociante sem Estabelecimento
* AU Engarrafador s/ Estabelecimento

Exportador/importador s/ Est.

EDIGAON.°2 10
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Depois de selecionar a Atividade, clicar em “+ADICIONAR”:

[ + ADICIONAR @ CANCELAR ]

3.2. ATIVIDADE COM INSTALAGAO

Para se inscrever uma Atividade com Instalacdo, clicar em “+ADICIONAR ATIVIDADE” e escolher

a Atividade que se pretende e a morada da Instalagao, de entre as disponiveis:

Atividades com Instalagdo

[ 4 ADICIONAR ATIVIDADE ]

Tipo de Atividade: * | Selecione... v

Selecione...

Armazenista L

I #+ ADICI] Destilador

Preparador
Engarrafador
Exportador/importador

Fabricante de Vinagre de Vinho
Vitivinicultor-Engarrafador
Vitivinicultor

Produtor

Tipo de Atividade: * | Armazenista >

Morada: * Selecione... v

Selecione...

Casal Novo

%+ ADICI] R de Cima

EDIGAON.02 1
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De seguida, clicar em “+ADICIONAR”:

+ ADICIONAR @ CANCELAR ]

Nota:

No caso de atividades que exigem licenciamento industrial, tera de atualizar esta informagao na

instalacao pretendida, conforme referido no ponto 2.1.

3.3. SITUAGAO DAS ATIVIDADES NO SiVV

Uma atividade pode constar como Inscri¢cao Ativa ou Inscricdo Cancelada.

Para proceder a alteragado da Situagao, primeiro deve-se clicar em “ALTERAR”, que se encontra no

fim da pagina.
Atividades sem instalacao

1° PASSO: Escolher a Atividade clicando em cima do registo:

& wxrman smaa

Asrdidnde Data de Inscrigdo Dote de Ansalizaghn Imscrigan do Anvidade

% Nogoaani sem Estoselecments 1002007 18022017 roagd Cancedacd
2° PASSO: Clicar em “ALTERAR”:

Atividade: * Negociante sem Estabelecimento:
Data de Inscric3o: 16/02/2017
Data de Atualizacio 16/02/2017

Inscricdo da Atividade: * | Inscricio Cancelada \ v

[ ¢’ ALTERAR ][ @ CANCELAR ]

EDIGAON.°2 12
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3° PASSO: Selecionar a op¢ao que se pretende alterar e clicar em “+ADICIONAR”:

Atividade: * Negociante sem Estabelecimento:
Data de Inscri3o: 16/02/2017
Data de Atualizaco 16/02/2017

Inscricdo da Atividade: * | Inscricdo Ativa Izl

Selecione...

Inscricdo Ativa

+ ADICIONd |nscricdo Cancelada

Atividades com instalacao

1° PASSO: Selecionar a Instalacdo na seta e escolher a Atividade clicando em cima do registo: n

Iralagso | g Omin do Mscricho
© 1000062 - Amvecesa Preeny VR0V
Atrersadte | Dwts do Wecrgse | Cata de Mustiagas | Mmceigan da Altvidedn
Ero;vr;;;p _\Jl)",‘”‘” V'u)i'."].v' m]}‘a} C);.ne’a
% At 21030916 210016 nico Canceads
Erpotadastre ertador 2132218 FIT AT T Racrclo Canceuts

2° PASSO: Clicar em “ALTERAR”:

Tipo de Atividade: * Armazenista

o M

Data de Inscricdo: 21/03/2016
Data de Atualizacio ~ 21/03/2016

Inscricdo da Atividade: *

Inscricdo Cancelada B

[ ¢’ ALTERAR ][ @ CANCELAR ]

EDIGAON.°2 13
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3° PASSO: Selecionar a op¢ao que se pretende alterar e clicar em “+ADICIONAR”:

Tipo de Atividade: * Armazenista

i

Morada: * | Amoreira
Data de Inscri¢o: 21/03/2016
Data de Atualizacio ~ 21/03/2016

Inscrigio da Atividade: * | Inscrigio Ativa

Selecione...

Inscricdo Ativa

+ ADICIO| I

| Inscricao Cancelada

4. ANEXAR DOCUMENTOS

Para anexar documentos, selecionar na barra superior a op¢ao “Perfil” / “Consultar” / “Alterar” e

depois “Detalhes do Registo”:

123456789 | Utilizador Teste 123456789

=1Y Perfil » Dados Pessoais

Detalhes do Registo Lista de Instalagdes Agente Econémico

Seguidamente acionar “ALTERAR”, que se encontra no fim da pagina:

N s

[ ¢#' ALTERAR [ RELATORIO ]

J
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Escolher o tipo de Documento:

MANUAL DE APOIO

INSCRICAO/ALTERAGAO DE INSTALAGOES E ATIVIDADES DE AGENTES ECONOMICOS

FrreTy L=
Tigo Dacuraits E5000a 03¢0 G0 02Cutents E e 23::"“ = Lo | + avcoum |
No campo “Ficheiro” selecionar o documento a anexar e clicar em “+ESCOLHER”:
Documentos
Ficheiro: | lw e
Tipo Documento: Carregar ficheiro x
[ + ESCOLHER
E atipologia de documento:
Outros Documentos
Ficheiro: (=]
Tipo Documento: Declaracdo de Utilizacdo de Instalacde Izl
Declaracdo de Utilizacdo de Instalacdes de Terceiros - Cedéncia &
De ao de zacao de acoes de eiro P ao de 0
Declaracdo do Proprietario (arrendamento)
Documento de nomeacdo de representante legal
Estatutos
Herancas - Documento emitido pela AT
Passaporte ou outro documento (cidaddos estrangeiros)
Procuracdo Notarial
Publicacdo em Diario da Republica I
Depois de carregar o ficheiro clicar em “+ADICIONAR”:
[ Fehoro or ki, ]
T Docamariz Compronsive & BNCL [+ £t 04 Ertga 2 S0 umen naexts (0E) L.'_..f:'.
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5. CONTACTOS

Instituto da Vinha e do Vinho, I.P.
Morada: Rua Mouzinho da Silveira, 5, 1250-165 LISBOA
Telefone: 213 506 700

Email: ivwv@ivv.gov.pt
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